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АКТ ПРИЕМА-ПЕРЕДАЧИ ДЕЛ
при смене директора
г. Козельск, Калужская область «25 » октября 2016года
В связи с принятием учредителем ООО «Пегас» «25» сентября 2016 года решения об увольнении с должности директора предприятия Мальцева И. А. и назначении на должность директора предприятия Волкова И.Р.,
комиссия в составе:
Председатель комиссии: старший инспектор отдела кадров Беляева И.П.
Члены комиссии: главный бухгалтер Шевелева И.А.
юрисконсульт Дубров П.Н.
В присутствии:
увольняемого директора предприятия Мальцева И.А.,
вновь назначенного директора предприятия Волкова И.Р.
составила настоящий Акт о том, что Мальцев И. А. передал, а Волков И.Р. принял документацию, находящуюся у директора.
При приеме – передаче дел установлено:
Мальцева И. А. передал, а Волков И.Р. принял:
1. Оригиналы учредительных документов (10 л.);
2. Оригиналы банковских документов (10 л.);
3. Оригиналы свидетельств о праве собственности, договоры (59л.);
4. Оригиналы лицензий (5л.);
5. Печать организации (1шт.);
6. Штамп (1шт.);
7. Бланки (500 экз.);
8. Ключи от кабинета, сейфа (4шт.);
9. Оргтехника (1 компьютер).
Примечания:____________________________________________
________________________________________________________
 
Председатель комиссии: подпись Беляева И.П.
Члены комиссии: подпись Шевелева И.А.
подпись Дубров П.Н.
 
Присутствовали: подпись Мальцев И. А.
подпись Волков И.Р.
Печать предприятия.
 

