ООО «Купи-Продай»
Акт
о нарушении трудовой дисциплины
г.Москва                                                                                                                   15.01.2018 г. 
время составления 11 часов 20минут 
Я, руководитель службы контроля Иванов Иван Иванович, в присутствии специалиста отдела кадров Петровой Ирины Николаевны и секретаря Сидоровой Татьяны Алексеевны, составил настоящий акт о том, что ревизор Кузнецов Сергей Сергеевич опоздал на работу на 2 часа (начало рабочего дня с 9:00, он пришел к 11:00). Предварительных предупреждений о задержке не было, на данный момент объяснений также не поступило.   
С актом ознакомлен:
Ревизор_________________(Кузнецов С. С.)
Кузнецов С. С. акт подписать отказался. 
Руководитель отдела контроля   Иванов   Иванов И.И.
Специалист отдела кадров       Петрова  Петрова И.Н.
Секретарь                      Сидорова Сидорова Т.С.
