Директору «наименование организации» 
ФИО от ФИО (полностью) 
индекс, область, район, село, улица, дом, квартира 
Телефон: +7 (ХХХ) ХХХ ХХХ ХХ ХХ 

ЗАЯВЛЕНИЕ

16.09.2014 г. я был уволен из «наименование организации». В день увольнения трудовая книжка не была мне выдана на руки. В соответствии со ст. 84.1 ТК РФ прошу Вас выслать почтой трудовую книжку на мое имя по адресу: индекс, область, район, село, улица, дом, квартира.
 Дата                                  Подпись                                                           ФИО 


